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財団の｢海外学校ボランティアサポート保険｣に加入している学校は、保険満期時の保険料精算のために

必要となる保険期間中の行事ごとの確定人数を行事が実施された月に報告していただきます。 

確定人数報告は｢在外教育施設専用サイト｣内の｢海外学校ボランティアサポート保険 月別確定人数報

告｣からお入りいただき、下記操作手順に従って登録してください。なお、確定人数報告は行事終了次第

登録していただきますようお願いいたします。 

 

＜月別確定人数報告 操作手順＞ 

① 在外教育施設専用サイト｣メニュー画面の｢ボランティアサポート保険 月別確定人数報告｣を選択します。 

 

図１ 在外教育施設専用サイト メニュー画面 

 

② メニュー画面とは別のブラウザが開き「ボランティアサポート保険契約管理・確定人数報告管理」画面が表

示されます。 

 

図２ 確定人数報告管理画面 

 

③ ④ 



－８‐2－ 

 

【ご注意！】 

本システムは財団の海外学校ボランティアサポート保険に加入いただいている学校のみご利用いただけ

ます。 

加入いただいていない学校は下記画面が表示され、本システムをご利用いただけません。 

なお、加入いただいているにもかかわらず下記画面が表示される場合は、お手数ですが、８-５ページ記

載の学校保険斡旋担当までご連絡ください。 

 
 

図３ 選択エラー画面 

 

③ Ⅰ.確定人数報告管理画面（図２）右下の「X月 月次確定へ」ボタンを押すと、登録画面（図４－１）が表示 

されます。 

Ⅱ.行事が実施された日の「追加」ボタンを押し、登録画面(図４－２)で「区分（A・B・C）」→「行事名」を選択

し、「参加者数」を入力してください。該当の行事名がない場合は「その他」を選択してください。 

Ⅲ.入力後「更新」ボタンを押しますと、登録画面（図４－３）に入力内容が表示されます。 

Ⅳ.行事を追加する場合はⅡ～Ⅲを繰り返します。一日あたり５件までの行事が登録可能です。 

行事を削除する場合は行事の右にある×ボタンを押します（図４－３）。 

Ⅴ.登録内容を確認後、画面右下の「登録」ボタンを押しますと、確定人数報告管理画面の今年度の報告

状況の当月個所に行事区分別の確定人数が反映されます(図４-４)。 

Ⅴ.登録内容を確認後、「ログアウト」ボタンを押してください。登録完了後も翌月１０日までは修正作業が何

度でも可能です。Ⅰに戻って作業を行ってください。 

 

※当月に行事が実施されなかった場合も必ず登録が必要です。 

「１日」の日付で「追加」ボタンを押し、契約している「区分（A・B・C）」の「該当なし」を選択し、参加者数は

「０（ゼロ）」を入力して登録ください。複数の区分でご契約いただいている場合は、いずれか一つの区分

につきのみご登録ください。 

 

※翌月１０日までは修正登録が可能ですが、それ以前のデータについては直接修正することができませ

ん。変更や修正が必要な場合は、速やかに、８-５ページ記載の学校保険斡旋担当までメールにてご連

絡ください。 
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図４-1 登録画面 

 

図４-２ 登録画面 

 

図４-３ 確定人数報告管理画面 
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図４－４ 確定人数報告管理画面 

④ ご担当者氏名を変更、またはご連絡先のメールアドレスを追加・変更される場合は、画面上段の「担当者」

欄または「ご連絡先メール」欄に入力してください（図５）。 

入力内容を確認後、画面左下の「学校情報登録」ボタン（図２）を押しますと、変更内容が反映されます。 

なお、メールアドレスは最大３つまでの登録が可能です。ご登録いただいたメールアドレスへ海外学校ボラ

ンティアサポート保険に関するご案内をお送りします。 

                       

 

図５ ご担当者・ご連絡先メールの入力 

＜学校情報の登録内容修正について＞ 

確定人数報告画面(図２)上部の「ログインＩＤ・ステータス・保険タイプ」等本保険に関する情報を除く学

校情報については、そのほとんどの項目が在外教育施設専用サイトのメニューにある「在外教育施設

情報メンテナンス」より修正することが可能です。 
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⑤ システム終了画面(図６)が表示されます。「閉じる」ボタンを押してブラウザ画面を閉じてください。 

これで登録完了となります。なお、当ブラウザの戻りボタンの使用は原則禁止とさせていただきます。 

 

図６ システム終了画面 

 

 

本システムについてご不明点等ございましたら、下記までお問い合わせください。 

公益財団法人 海外子女教育振興財団 事業部 助成チーム 学校保険斡旋担当 

TEL： +81-3-4330-1348   FAX： +81-3-4330-1356 

Email： hoken@joes.or .jp  


