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はじめに

当財団では在外教育施設等からいただきました海外の学校情報をもとに、これから出国されるご家族や企業・

団体等へ情報提供を行っております。以前は、在外教育施設の皆様に、毎年５～６月に学校情報データをワー

ドファイルでお送りし、そのデータを修正してご返信いただいておりましたが、在外教育施設専用サイト開設以来、

本サイト上で学校情報の更新が可能となっております。

つきましては校務ご多忙中、お手数をおかけすることになりますが、本サイトを閲覧している数多くの海外駐在

員ご家族や企業・団体等の皆様へ、最新の情報をお届けし、安心して海外赴任できるよう情報更新にご理解・ご

協力のほどよろしくお願い申し上げます。

学校情報の修正等でご不明点等ございましたら、下記担当までお問い合わせください。

＜本サイトのお問い合わせ先＞

公益財団法人 海外子女教育振興財団 事業部情報サービスチーム

在外教育施設情報メンテナンス担当：g-kaigai1@joes.or.jp

※お問い合わせの際は、学校名、ご担当者名も必ず記載してください。
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●学校情報の活用方法

いただいた学校情報は、以下のように活用させていただいております。

１．学校情報をデータベース化し、学校資料を作成

２．窓口にて学校資料等をファイルした閲覧用ファイルを設置

東京本部と関西分室の窓口では、データベースをもとに作成した各校の上記学校資料を学校要覧や学校便り

などとあわせて学校別にファイルにして、閲覧用資料としています。

教科書を受け取りに来た方など、これから海外に赴任する方々に閲覧いただいたり、配付したりしています。

東京本部 窓口 関西分室 窓口

東京本部

学校資料  (例：広州日本人学校)
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【学校別ファイル】

【窓口にて学校紹介 DVD の上映】

窓口では、お送りいただいた学校紹介 DVD も順々に上映しています。また、

来団者は見たい学校の DVD を視聴することができます。

３．維持会員専用サイトにて学校情報を公開

当財団の維持会員企業約 1200 社（ユーザ数：人事ご担当+個人登録した従業員=約 12500 名）に公開している

維持会員専用サイトにて、いただいた学校情報を掲載しています。

  

お送りいただいた学校要覧・学校便り

調査をもとに作成した学校資料

学校別にファイリング
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*維持会員専用サイトは、トップページのメニュー『「維持会員専用サイト」参照用』から閲覧できます。

４．その他の事業で活用

教育相談や月刊「海外子女教育」、電話等での問い合わせの際に資料として使用しています。

教育相談
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１．学校情報編集画面へのアクセス方法

① ｢在外教育施設専用サイト｣ログイン後、メニュー画面(図１)が表示されますので、メニュー画面の

「在外教育施設情報メンテナンス」を選択してください。

図１ ｢在外教育施設専用サイト｣メニュー画面

②｢海外学校情報一覧｣画面（図２）が表示されますので、編集する学校名を選択してください。表示される学校

は、「貴校の情報」と「（以前、貴校からご提供いただいた）現地校・国際学校・幼児教育施設の情報」の２種類で

す。一覧に表示されているものが貴校による編集が可能な学校です。

図２ ｢海外学校情報一覧｣画面

３件中 １-３件表示

３件中 １-３件表示

ザイダンインターナショナル

スクール・カリフォルニア校

貴校の情報

現地校・国際
学校（インタ
ーナショナ
ルスクール）

以前、貴校からご提供いただいた周辺の現地校等の情報。

提供されたデータがない場合は表示されません。
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② 貴校を選択した場合

「海外学校情報一覧」から貴校を選択して頂くと「海外学校情報詳細」画面(図３)が表示されます。編集方法

につきましては「5-10」ページをご参照ください。

図３ ｢海外学校情報詳細（日本人学校・他）｣画面

④周辺の現地校等を選択した場合

「海外学校情報一覧」から“周辺の現地校等”の学校名を選択して頂くと「海外学校情報詳細」画面(図４・５)

が表示されます。

図４ 「海外学校情報（現地校・国際学校）画面
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図５ 「海外学校情報（幼児教育施設）画面

0-0000000-000：テスト

ザイダン幼稚園

ザイダン幼稚園

アジア

タイ バンコク

2017 年 7 月現在情報(財団情報)
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２．貴校（日本人学校、補習授業校等）情報の編集方法について

＜更新までの基本的な流れ＞

＜入力時のルール＞

・数字は半角英数で入力をお願いします。

・日付は西暦でご入力ください。

・ローマ字はヘボン式でご入力ください。

＜ご注意ください＞

  ・編集画面で各フィールドを選択しない状態で Backspace キーを押すと編集前の状態に戻りますので、ご注

意ください（編集中のデータも消えてしまいます）。

  ・編集中に改行すると全文が見えなくなることがありますのでご了承ください。

・項目の横に＜非公開＞と表示されている欄は、財団のみが閲覧可能な情報です。一般ユーザーには表

示されません。新規登録校は、非公開の状態で編集をお願いし、情報が揃い次第公開いたします。

貴校による学校情報の更新・新規追加

財団へ「承認申請」を行う

財団による内容確認・承認

公開データベースの更新

内容に不備や不明な点がある場合は、お問

い合わせをさせていただくことがございます
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①｢基幹データ｣の編集

１．「編集」ボタンを押して、編集画面を開いてください。

図６ ｢基幹データ｣画面

２．各項目について情報を入力してください。なお、既に情報が入力されている項目については、

内容確認のうえ、修正する場合は新しい情報を上書きしてください。

図７ 「基幹データ」編集画面
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【お願い】ローマ字の入力方法について

氏名のローマ字はヘボン式で名前・苗字の順に入力してください （例 財団 太郎→Taro Zaidan）。

  ３．画像データの掲載

校舎全景等、学校の様子を写した画像データ(JPEG または GIF 形式)を３枚まで掲載することができます。

（１）掲載する画像データを任意の場所に保存します。画像データの容量は１枚あたり２M までです。

（２）「参照」ボタンを押します（図８）。

図８ 画像データの取り込み

（３）「アップロードするファイルの選択」画面（図９）が開きますので、（１）の画像データを選択してください。

編集画面では取り込んだ画像は表示されません。

図９ 「アップロードするファイルの選択」画面

（４）最下部の「変更を保存」ボタンを押すと、画面が切り替わり選択した画像が表示されます（図 10）。

図 10
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４．入力後、すべての情報を確認のうえ、画面最下部の｢保存｣ボタンを押して更新してください。

図 11 「変更を保存」ボタン

図 11 ｢保存｣ボタン

※【基幹データ】内、「児童生徒数一覧」は直接編集できません。【児童生徒数・教職員数】タブ内で

詳細情報を登録したものがこちらに反映表示されます。
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②「入学手続き・カリキュラム」の編集

１．「編集」ボタンを押して、編集画面を開いてください。

図 12 ｢編集｣ボタン

２．「入学手続き・カリキュラム」を選択します。

図 13 「入学手続き・カリキュラム」画面

  ３．在学証明書・予防接種などのプルダウンメニューから該当する項目を選択してください。

     プルダウン以外の項目は必要に応じてご入力ください。カリキュラムについても各項目に

     入力のうえ、編集後は｢保存｣ボタンを押してください。

図 14 「入学手続き・カリキュラム」編集画面
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③「児童生徒数・教職員数」の編集 ※ここで登録した内容が基幹データ内「児童生徒数 一覧」に反映されます。

   １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「児童生徒数・教職員数」を選択してください。

図 15 「児童生徒数・教職員数」画面

   ２．幼稚部、小学部、中学部、高等部に属している子どもの人数・学級数を入力してください。

     従来、小計・合計は手入力でしたが、自動計算されるようになりました。各項目数値入力後に、

枠外でクリックすると反映されます。

図 16 「児童生徒数・教職員数」編集画面①

【お願い】

① 複式学級の学級数の入力方法について

複式学級がある場合は、一番小さい学年の学級数欄に「1」と入力し、複式学級のその他の学年の学級数欄は

「0」としてください（例  小３・４が複式学級の場合、小３の学級数欄に「1」、小４は「0」と入力してください）。そ

の上で、備考欄に「複式学級：小○・○」とご明記ください。

② 男女別の児童生徒数を管理されていない場合について

男子の欄に人数をご入力いただき（女子欄は空欄）、備考欄に「性別調査なし」とご明記ください。

合計は自動計算されます
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   ３． 児童生徒集計・教職員数を入力してください。入力後、「保存」ボタンを押してください。

図 17 「児童生徒数・教職員数」編集画面②

図 17 「児童生徒数・教職員数」編集画面②
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  ④「学期・週授業時数」の編集

     １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「学期週授業時数」を選択してください。

図 18 「学期・週授業時数」画面

      ２．学期数、各学期の期間、休業期間や入学式、始業式、卒業式の日付をご入力ください。

図 19 「学期・週授業時数」編集画面①
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     ３．実施教科と各実施教科の週当たりの授業時数を入力してください。従来合計時数は手入力でしたが

自動計算されるようになりました。各項目数値入力後、枠外でクリックすると反映されます。

図 20 「学期・週授業時数」編集画面②

    ４．幼稚部や高等部がある場合、保育機関や高等部での実施教科や授業時数を入力してください。

      編集終了後、「保存」ボタンを押してください。

図 21 「学期・週授業時数」編集画面③

合計は自動計算されます



‐ 5‐18 ‐

  ⑤「日課表・スクールバス」の編集

    １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「日課表・スクールバス」を選択してください。

図 22 「日課表・スクールバス」画面

     ２．日課表を半角英数でご入力ください。

図 23 「日課表・スクールバス」編集画面①
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３．スクールバス・昼食について入力してください。

プルダウンメニューからの選択項目と入力項目があります。

        ご入力後、「変更を保存」ボタンを押してください。

図 24 「日課表・スクールバス」編集画面②
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    ⑥「年間行事・施設概要」の編集

     １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「年間行事・施設概要」を選択してください。

図 25 「年間行事・施設概要」画面

    ２．年間行事は実施予定の行事を入力し、施設概要はプルダウンの項目と入力する項目があります。

      編集後は「変更を保存」ボタンを押してください。

図 26 「年間行事・施設概要」編集画面
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   ⑦「入学金・授業料」の編集

    １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「入学金授業料」を選択してください。

図 27 「入学金・授業料」画面

     ２．次ページの＜記入例＞を参考に金額を入力してください。

編集後、「保存」ボタンを押してください。

図 28 「入学金・授業料」編集画面

データ適用年度開始月
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【お願い】

・対象となる費用は、保護者が子どもを通学させるために必要となる全ての費用です（直接学校が徴収するも

以外も含みます）。

・金額はカンマを付けずに入力してください。「保存」ボタンを押すと自動的に付記されます。

・項目名は固定されていますので、適切な項目に金額を入力してください。なお、その他負担項目がある場合

は適宜空欄のテーブルに項目名および金額を入力してください。

・「任意金額計算」ボタンを押すと任意の項目を対象に計算されます。

図 29 「任意金額計算」ボタン

＜記入例＞

◆入学・編入学時の保護者負担経費◆

図 30

①
②

【支払通貨・円換算レート】

基本となる支払通貨を①に入力してください。なお、②円換

算レート欄は入力・変更できません。当財団で、参考値とし

て年度ごとに 4 月 1 日時点のレートを入力します。

【データ適用年度開始月】

入力日ではなく、金額が適用される年度の、開始月を入力。

年度が変わっても金額に変更がない際は、最新年に上書き。

JPY      1

【異通貨払い(例外)】 *異通貨払いでない場合は、入力しないでください。

基本支払通貨①と異なる費用がある場合、当該費用のみ、③および④に必要

事項を入力してください(支払通貨が円の場合は 1 を入力)。

③ ④

2022 年度 4 月
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【注意】

④が空欄となっていると金額が計算されませんのでご注意ください。

◆年度ごとの保護者負担経費（年額）◆

図 31

【全般】

年齢･学年により金額が異なる場合は、その中で一番

高い金額を入力し、その他の金額は備考欄に入力。

【支払回数】

年度ごとの負担経費の年額をどのように支払うかについて、支払回数の欄に支払回数を記入。

［例］一括払い        →１   前・後期の２回分割払い →２

学期毎３回分割払い →３   年１２回・毎月払い    →１２

【備考】

・負担額が児童生徒１人当たりの額でない場合や２人目以降は金額が異なる場合は、その基準を備考欄

に入力。［例］１家族当たり、第２子以降 500

・授業料・スクールバス代等で、負担の対象にしない月がある場合は、備考欄に入力。［例］８月は授業料を

負担しない場合は 「８月授業料なし」と入力
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＜各項目の内容および記入例について＞

対企業寄付金
児童生徒の入学･編入学に伴って、保護者の所属する企業・団体が負担する寄付金な
ど。寄付要請額に基準等がある場合は、それらについても記入してください。
［記入例 本社資本金と駐在員数ベース］

対企業会費
児童生徒の在籍に伴って、保護者の所属する企業・団体が毎年負担する会費など。会費
要請額に基準等がある場合は、それらについても記入してください。
［記入例 10 ユーロ×在籍子女数］

対個人寄付金

負担対象者が特定されている場合、入学金とは別に入学・編入学時に負担する寄付金
で、金額とその依頼基準を記入してください。
［記入例 100 ユーロ 企業に所属していない保護者］
※毎年負担を求める会費等については、「年度ごとに必要な経費」の会費･援助金等の欄

に記入してください。

●入学金・編入学時の保護者負担経費

入学金 入学・編入学時に負担する費用で、１回限りのもの。

学部進学時入学金
幼稚部→小学部、小学部→中学部等、貴校内で進学する際、新たに入学金が必要な
場はその額を記入。必要ない場合は「0」と記入。

学校債
卒業あるいは転出時に返還されるもので、入学金とは別に、入学・編入学時に負担す
る費用（原則として１回限り）。

施設負担金 学校施設を利用するにあたっての出資金・負担金などで、原則として１回限りのもの。

バス負担金
スクールバスを利用するにあたっての出資金・登録料・入会金などで、原則として１回
限りのもの。

（余白欄） 上記以外に、貴校で入学・編入学時に徴収する登録料などの費用を記入。

●年度毎の保護者負担経費 （すべて年額でご記入ください）

授業料 補習授業校等、選択科目により額が異なる場合は、すべての例を記入。

施設設備費 設備維持負担金、施設使用料、環境整備費など

スクールバス代
･バス運営委員会等、スクールバス運営主体が貴校と異なる場合でもこの欄に記入。
･利用距離等により額が異なる場合は、最高額を記入し、備考欄に最低額等を記入。
［記入例 1,500 備考：500～］

教材費
授業料とは別に徴収する教材費。学年により異なる場合は、その最高額を記入し、備
考欄にその最低額などを記入。
［記入例 800 備考：300～］

傷害保険料 在学児童生徒に対する傷害保険料で、授業料等に含めず別途負担する場合。

ＰＴＡ会費
ＰＴＡ会費、父母会費などを記入。支払い先が貴校と異なる場合はその旨を備考欄に記

入。

（余白欄） 上記以外で、年度毎に必要な費用を記入。
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⑧「学校周辺の地図」の編集

    １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「学校周辺の地図」を選択してください。

図 32 「学校周辺の地図」画面

２．「参照」ボタンを押すと「アップロードするファイルの選択」画面が開きますので掲載する画像データを選

択してください（JPG か GIF のみになります）。 「公開」か「非公開」を選択できます。一般ユーザーに

公開したくない場合は「非公開」をお選びください。編集後、「保存」ボタンを押してください。

図 33 「学校周辺の地図」編集画面
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⑨「周辺の現地事情」の編集

     １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「周辺の現地事情」を選択してください。

図 34 「周辺の現地事情」画面

２．現地教育制度と教育事情について入力してください。編集後、「保存」ボタンを押してください。

図 35 「周辺の現地事情」編集画面
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⑩「幼児教育状況」の編集

    １．「編集」ボタンを押して、編集画面を開き、「幼児教育状況」を選択してください。

図 36 「幼児教育状況」画面

  ２．現地の幼児教育状況について入力してください。

図 37
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３．周辺の幼児教育施設の追加情報がございましたら「その他の幼児教育施設」に入力してください。

編集モードで｢新規｣ボタンを押すと編集画面が開きます。編集・登録後、｢保存｣ボタンを押してください。

※既登録の｢その他の幼児教育施設｣の編集は、施設名をクリックすればできます。同様に編集画面

が開くので、編集後に｢登録・更新｣ボタンを押して編集画面を閉じ、｢保存｣ボタンを押してください。

図 38 「幼児教育状況」編集画面

     

                     図 39 ｢その他の幼児教育施設｣編集画面
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⑪「周辺の現地校」の編集

１．「編集」ボタンを押して、編集モードにし、「周辺の現地校」を選択してください。

  

図 40 ｢周辺の現地校｣画面

２．周辺の現地校の追加情報がございましたら｢＜詳細学校情報なし＞周辺の現地校・国際学校もしくは

日本語で教育を行っている学校｣より入力してください。

編集モードで｢新規｣ボタンを押すと編集画面が開きます。編集・登録後、｢保存｣ボタンを押してください。

※既登録の｢その他の幼児教育施設｣の編集は、施設名をクリックすればできます。同様に編集画面

が開くので、編集後に｢登録・更新｣ボタンを押して編集画面を閉じ、｢保存｣ボタンを押してください。

図 41 「周辺の現地校」編集画面

     図 42 ｢周辺の現地校・国際学校もしくは日本語で教育を行っている学校｣編集画面
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＜在外公館から入手した学校情報について＞

・調査日に「平成○年○月更新情報」または「平成○年○月更新情報（在外公館情報）」と記載のある学校は在外

公館から寄せられた情報です。すでに在外公館から情報が寄せられている学校についてはそちらの情報を使用

しますので、在外教育施設の皆さまから重複して情報をいただく必要はありません。

例） カイロ日本人学校 周辺の現地校

                 図 43

左記３校については、在外公館経由で情

報を入手していますので、重複して情報を

お寄せいただく必要はありません。



‐ 5‐31 ‐

⑫「私立在外専用項目」の編集

  ※私立在外教育施設に該当する学校のみご入力いただく項目です。

  １． 「編集」ボタンを押したあと｢私立在外専用項目｣を選択し、編集画面を開いてください。

図 44 「私立在外専用項目」画面

２．該当する各項目に入力してください。全ての項目にご入力いただかなくてもかまいません。

編集後は「保存」ボタンを押してください。

図 45 「私立在外専用項目」編集画面
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⑬「学用品リスト」の編集

１． 「編集」ボタンを押したあと｢学用品リスト｣を選択し、編集画面を開いてください。

図 46 「学用品リスト」画面

２． ｢新規｣ボタンを押すと編集画面が開くので、教科、学用品名をプルダウンから選択し、必要に応じて

詳細を記入します。また、持参が必要か、購入可能かなどを表す◎、○、△、☆の記号についても

プルダウンから選択し、｢登録・更新｣を押してください。※既登録の学用品を編集する場合は該当

の学用品をクリックすることで編集が可能です。編集・更新後は「保存」ボタンを押してください。

図 47 ｢学用品詳細｣編集画面
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⑭「中学部卒業生の進路」の編集

１．「編集」ボタンを押したあと｢中学部 卒業生の進路｣を選択し、編集画面を開いてください。

図 48 「中学部卒業生の進路」画面

２．｢新規｣ボタンを押すと編集画面が開くので、該当する各項目に入力してください。

  編集後は「変更を保存」ボタンを押してください。※既登録の学校を編集する場合は

該当の学校をクリックすることで編集が可能です。編集・更新後は「保存」ボタンを押してください。

図 49 「中学部卒業生の進路」編集画面

●問い合わせ時公開：

サイト上では非公開、問い合

わせがあった方に個別に公

開します

●非公開：

当財団のみで情報を保有、外

部には一切公開しません

卒業年度
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３．入力内容の確認と承認申請

各項目の入力・修正と、入力内容の確認が完了した後、財団へ情報更新の依頼を行います。

① 編集・保存した箇所が赤く表示されますので、各項目（タブ）ごとに内容を確認してください。

図 50 修正箇所 赤字表示例

② 編集内容の確認が終わりましたら、画面左上の｢承認申請｣ボタンを押してください。

図 51 承認申請ボタン

※各項目の編集・保存を行っても、最後に承認申請を押さないと財団からの承認がなされず、ステータスが

編集中のままとなり、内容が更新されません。
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④ 「承認申請を行いました。」のメッセージが表示されますので、「OK」を押してください。

図 52 更新依頼確認画面

⑤ 学校データに「承認待」と表示されます。これで情報更新の申請が完了します。

図 53 学校情報詳細画面

※この時点では公開ページに変更は反映されません。財団側での変更内容の確認・承認後、公開ページ上の

情報が更新されます。なお、変更内容について貴校にお問い合わせさせていただく場合がございます。
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４．現地教育・生活情報ご提供のお願い

当財団維持会員専用ページ(４ページご参照)では、海外学校情報の他、現地の教育・医療・生活に関する情

報についてもご提供しております。つきましては、本サイト利便性向上のため、ぜひ情報をご提供いただきた

く、お願い申し上げます。

  【ご提供方法】

① 「在外教育施設専用サイト」ログイン後、メニュー画面(図５４)が表示されますので、メニュー画面の   

「維持会員専用サイト参照用」を選択してください。

図 54 財団情報更新後の「海外学校情報一覧」

  ②  「維持会員専用サイト」に画面が切り替わり、メニュー画面(図５５)が表示されますので、「情報提供用メ

ールフォーム」を選択してください。

図 55「維持会員専用サイト」メニュー画面
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③ 「現地教育情報ご提供フォーム」 (図５６)が表示されますので、必要事項(※は必須)を入力してください。

入力が終わりましたら送信ボタンを押してください。当財団担当者がご提供いただいた内容を確認したうえ

で、本サイト「国・州の教育情報」ページに掲載させていただきます。

なお、文章の一部を修正または掲載できない事がございます旨、あらかじめご了承ください。

図 56「現地教育情報ご提供フォーム」

学校情報の修正等でご不明点等ございましたら、下記担当までお問い合わせください。

＜本サイトのお問い合わせ先＞

公益財団法人 海外子女教育振興財団 事業部情報サービスチーム

在外教育施設情報メンテナンス担当：g-kaigai1@joes.or.jp

※お問い合わせの際は、学校名、ご担当者名も必ず記載してください。

区分：教育・医療・生活のいず

れかを選択してください。


